
 

 

Flow Chart  
แผนผังขั้นตอนการด าเนินงานคืนเงินยืมเดินทางไปราชการในประเทศ 

 

สัญลักษณ ์      

 เริ่มต้น/สิ้นสุด ด ำเนินกำร ตัดสินใจ/พิจำรณำ ต่อเนื่อง ทิศทำงกำรไหล 
 

เลขที ่ ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ เจ้าหน้าที่
การเงิน 

หัวหน้า
หน่วยงาน 

งานคลัง
มหาวิทยาลัย 

 เริ่มกระบวนกำร 

 

   

1 ผู้ที่รับกำรอนมุัติให้เดินทำงไปรำชกำร 
เมื่อสิ้นสุดกำรเดินทำงไปรำชกำรแล้ว 
ต้องเขียนรำยงำนไปรำชกำรลงใน
แบบฟอร์มภำยใน  8708  ภำยใน 15 
วัน นับจำกวันกลับมำถึง  
   

 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

  

2 น ำส่งรำยงำนตำมแบบ 8708 ท่ีกรอก
ข้อมูลเรยีบร้อยแล้วน ำส่งท่ีเจำ้หนำ้ที่
กำรเงิน เพื่อด ำเนินกำรตรวจสอบ
รำยกำรที่ขอเบิกและตรวจสอบ
เอกสำรหลักฐำนประกอบกำร
เบิกจ่ำย 
 

  

3 เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงินจัดท ำหน้ำงบใบคืน
เงินยืมในระบบ ERP ของ
มหำวิทยำลยั 
 

  ไม่ผ่ำน  

4 เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงินเสนอหัวหน้ำ
หน่วยงำนอนุมัติกำรใหเ้บิกค่ำใช้จ่ำย
ในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
 

    

5 เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงินน ำส่งหลักฐำนกำร
คืนเงินยืมไปท่ีกองคลังมหำวิทยำลยั
เพื่อขอคืนเงินจำกกองคลัง
มหำวิทยำลยั 
 

    

6 กองคลังมหำวิทยำลัย ด ำเนินกำร
ตรวจหลักฐำนระยะเวลำตำมควำม
เหมำะสม 
 

   

 

 
7 

 
สิ้นสุดกระบวนกำร 
 

    

 
 
 
 
 

ผ่ำน 

ผ่ำน 

ไม่ผ่ำน 


