
 
 
แผนผังขั้นตอนการจัดท าบัญชีเงินสด 
 
 
 
เริ่มกระบวนการแรก    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับเอกสารรายงานการรับเงิน จากฝ่าย
การเงิน 

ลงรายการในทะเบียนคุมการรับเงินประจ าวัน  โดยท า
การตรวจสอบยอดเงิน และรายการรับเงินทุกสิ้นวัน ไป
จนถึงสิ้นเดือนของเดือนนั้น 

ใช้ข้อมูลจากทะเบียนการรับเงินประจ าวัน น ามาลงในบัญชีเงินสด 
ลงรายรับ  - รายจ่าย ข้อมูลที่ต้องใช้ ประกอบไปด้วย   
1.รายการ  2.เดบิต 3.เครดิต  4.คงเหลือ 
 
 

สรุปยอด  รายรับ – รายจ่ายทุกๆ สิ้นเดือน 

 

 
 


