
 

 

Flow Chart  
แผนผังขั้นตอนการด าเนินงานยืมเงินค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ (เงินรายได้) 

สัญลักษณ ์      

 เริ่มต้น/สิ้นสุด ด ำเนินกำร ตัดสินใจ/พิจำรณำ ต่อเนื่อง ทิศทำงกำรไหล 
 

เลขที ่ ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ เจ้าหน้าที่
การเงิน 

หัวหน้า
หน่วยงาน 

งานคลัง
มหาวิทยาลัย 

 เริ่มกระบวนกำร 

 

   

1 บุคลำกรผู้ที่รับผิดชอบให้ด ำเนิน
โครงกำรท ำเรื่องเสนอขออนุมัตจิัด
โครงกำรและต้องได้รับอนมุัติจำก
ผู้อ ำนวยกำรหรือหำกวงเงินโครงกำร
เกิน 200,000 บำท ต้องได้รับอนมุัติ
จำกคณบดีคณะศึกษำศำสตร ์
   

 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 
 
 

  

2 เมื่อไดร้ับอนุมัติใหด้ ำเนินโครงกำร
เรียบร้อยแล้ว จัดท ำบันทึกขออนมุัติ
ยืมเงิน   

 

3 เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงินจัดท ำหน้ำงบใบยืม
เงินในระบบ ERP ของมหำวิทยำลยั 
 

    

4 เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงินเสนอหัวหน้ำ
หน่วยงำนอนุมัติกำรให้ยมืเงิน
ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดโครงกำร  

  

 

 

5 เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงินน ำส่งหลักฐำน 
ใบยืมเงินไปที่กองคลังและพัสดุ
มหำวิทยำลยัเพื่อขอยืมเงินจำก 
กองคลังมหำวิทยำลัย 
 

    

6 กองคลังมหำวิทยำลัย ด ำเนินกำร
ตรวจหลักฐำนระยะเวลำตำมควำม
เหมำะสม 
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สิ้นสุดกระบวนกำร 
 

    

 
 
 
 
 

ผ่ำน 

ไม่ผ่ำน 


